Dokumentacja uzytkownika systemu Asseco EBP
(CIB) Aplikacja WWW Klienta Firmowego

e-Faktura (KSeF)

Miniaplikacja e-Faktura (KSeF) umozliwia aktywacje dostepu Klienta do Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF), udostgpnionego przez Ministerstwo Finanséw oraz obstuge e-Faktur
udostepnionych w KSeF.

System Asseco EBP zapewnia uzytkownikowi dostep do miniaplikacji e-Faktura (KSeF)
Z poziomu menu bocznego po wybraniu opcji e-Faktura (KSeF).

L—J e-Faktura (KSeF)

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) uzytkownik ma mozliwos¢:

o aktywacji dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF),
o podgladu faktur udostepnionych w KSeF,

o eksportu faktury do pliku XML,

o pobrania faktury w formie pliku PDF,

o optacenia faktur zakupowych,

o wystawienia faktury i przekazania jej do KSeF,

o importu faktur z pliku XML.
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Aktywacja dostepu do KSeF

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego uzytkownik ma mozliwos¢
aktywacji dostepu do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) z uzyciem certyfikatu kwalifikowanego
lub tokena (wygenerowanego na stronie Ministerstwa Finanséw). System prezentuje tresci
opisujgce uzytkownikowi funkcjonalnosc e-Faktura (KSeF) z opcja przejscia do aktywaciji
dostepu.

X

e-Faktura (KSeF)

Czym jest e-Faktura (KSeF)?

Krajowy System e-Faktur (KSoF) - znany takze pod nazwe Centralny Rejestr Faktur CRF lub Contralna Baza Faktur jest to system do gromadzenia wszystkich e-faktur wystawianych przez

przedsigbiorcéw. KSeF umozliwia wystawianie, udostgpnianie | odbieranie faktur ustrukturyzowanych.

Obowiqzek korzystania z systemu KSeF (od 2024 roku) maja:

* Przedsiebiorcy zarejestrowani joko czynni podatnicy podatku VAT

* Przedsigbiorcy zwolnieni z podatku VAT

* Podatnicy zidentyfikowani w Polsce do szczegéinej procedury unijnej 0SS, posiadajgey polski identyfikator podatkowy NIP

Dzieki skorzystaniu z systemu e-Faktury (KSeF) zyskujesz mozliwosé:

* Skorzystania z 40-dniowego terminu zwrotu podatku VAT (szczogély w DzU.2004 nr 54 poz. 535)

* Szybkiego i tatwego dostepu do faktur wystawionych przezinne podmioty

* Optacenia faktur w bankowosci internetowej

* Wystawienia faktury ustrukturyzowanej dia swoich kontrahentéw

* Aktywacji powiadomieri w zakresie nowych faktur i terminéw ich optacenia

Dodatkowo nie bedziesz musiat juz generowaé JPK_FA.
Po nacisnieciu przycisku [PRZEJDZ DO AKTYWACIJI] Uzytkownik otrzymuje ekran z wyborem
sposobu aktywacji funkcjonalnosci:

< X

e-Faktura (KSeF)

Certyfikat KSeF Certyfikat kwalifikowany Token
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Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat KSeF

Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci z wykorzystaniem certyfikatu KSeF system prezentuje
informacje dotyczace sposobu pozyskania certyfikatu KSeF.

<

Aktywacja e-Faktury (KSeF)

Aby aktywowaé e-Fakture (KSeF), wykonaj ponizsze kroki:

1. Zalogyj sie na stronie Ministerstwa Finanséw: https://ap.ksefmf.gov.pl/web/
2. Wybierz opcje "Certyfikaty - Wnioskuj o certyfikat™,
3. Wprowadz nazwe certyfikatu oraz hasto (zgodnie z wymaganymi kryteriami).
4. Kliknij przycisk "Generu]”.
5. Zapisz na komputerze plik z kluczem prywatnym.
6. Wybierz przeznaczenia certyfikatu “Uwierzytelnienie w systemio KSoF”
7. Kliknij opcje "Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu”.
8. Zapisz na komputerze certyfikat KSeF.
9. Nastepnie w bankowosci internetowej wybierz opcje "Dalej".

W celu aktywacji funkcjonalnosci nalezy wykonaé nastepujace kroki:

Wybra¢ plik certyfikatu KSeF, wygenerowany wczesniej na stronie Ministerstwa Finanséw.

<
Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik certyfikatu zkomputera

Certyfikat musi by¢ wezeéniej wygenerowany na stronie Ministerstwa Finanséw

Wymagany format pliku to .crt
Plik certyfikatort

ZMIEN PLIK

Wskazac plik klucza prywatnego powigzanego z certyfikatem, rowniez wygenerowany na stronie

Ministerstwa Finansow.

<

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik klucza prywatnego z komputera, a nastgpnie wprowadz hasto do klucza prywatnego.
Plik klucza prywatnego oraz hasto muszg byé wezesniej wygenerowane na stronie Ministerstwa Finanséw.

Wymagany format pliku to key

Plik certyfikatkey

ZMIEN PLIK

Wprowadz hasto do klucza prywatnego

Woprowadzi¢ hasto do klucza prywatnego.
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< X

Aktywacja certyfikatu KSeF

Wybierz plik klucza prywatnego z komputera, a nastepnie wprowadz hasto do klucza prywatnego.
Plik klucza prywatnego oraz hasto muszg byé wezesniej wygenerowane na stronie Ministerstwa Finanséw.
wymagany format pliku to key

Plik certyfikat.key

ZMIEN PLIK

Wybra¢ przycisk ,Dalej”, w celu kontynuowania procesu aktywaciji.

Po poprawnym wczytaniu certyfikatu system wyswietla komunikat potwierdzajgcy prawidtowa
aktywacje funkcjonalnosci KSeF.

v

Potwierdzenie

Certyfikat zostat pomysinie aktywowany
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Aktywacja dostepu do KSeF - certyfikat kwalifikowany

W celu aktywacji e-faktury certyfikatem kwalifikacyjnym nalezy pobra¢ plik, a nastepnie
podpisac go z wykorzystaniem certyfikatu na komputerze uzytkownika lub Profilu Zaufanego.

<

Aktywacja e-faktury (KSeF) ceryfikatem kwalifikacyjnym

Weelu skiywad e-faktury (KSeF) nalezy.

bierajac opcie"Pobier

korzystariem Profilu Zaufanego na stronie: https:/fwwivmoi gov
ez plik

pl/nformsisigner/upload?aFormsAppName=SIGNERSxasedPdf=true

Pobrany piik jest wazny przez 5 minut

Wybierz plik z dysku komputera

‘Wymagany formatlikuto XML

Po wczytaniu podpisanego pliku nastepuje poprawna aktywacja do KSeF.

Potwierdzenie

doe-faktur (KSeF)
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Aktywacja dostepu do KSeF - token

Na ekranie aktywacji funkcjonalnosci za pomoca tokena system prezentuje informacje w jaki
sposoOb uzytkownik moze pozyskac token.

<

Aktywacja e-Faktury (kseF)

W celu aktywacii e-Faktury (KSeF) nalezy:

1. Zalogowa¢ sie na stronie Ministerstwa Finanséw: https://ap ksefmf.gov.plfweb/
2.Wybra¢ opcje Tokeny - Generuj token”

3. Uzupetnié nazwe tokena np. "Token dla bankowosci internetowe]”

4. Wybraé role "‘Wystawianie faktur’, "Przegladanie faktur”, "Przegladanie uprawnier’, "Zarzgdzanie uprawnieniami’, "Zarzgdzanie jednostkami podrzednymi’
5. Wybra¢ opcje "Generuj token’

8. W przypadku, gdy generowanie tokena jest "W realizacji” - odéwiezaé status z wykorzystaniem opcji "Odswiez”

7.Po pomyéinym zakoriczeniu generowania tokena - skopi ¢ numer tokena np. z wykorzystaniem opcji "Kopiuj”
8. Wklei¢ token w ponizsze pole i zatwierdzié aktywacje przyciskiem "Aktywuj”

Token: Wpisz token

Po poprawnej aktywacji uzytkownik otrzymuje potwierdzenie o nadaniu dostepu do KSeF.

v

Potwierdzenie

Poprawnie aktywowano dostep do e-faktur (KSeF)

DALEJ
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Lista e-Faktur

Przegladanie listy e-Faktur

Po wybraniu miniaplikacji e-Faktura (KSeF) z menu bocznego dla uzytkownika, posiadajgcego
dostep do KSeF, wyswietlana jest lista e-Faktur udostepnionych w KSeF.

Dla kazdej faktury z listy prezentowane sg nastepujgce informacje:
. Data wystawienia,

. Podmiot,

. Numer faktury - zawiera rowniez informacje o statusie faktury,
o Kwota netto,

. Kwota brutto.

e-Faktura (KSeF) [ weerawrasnns ~ ]

1008 12300

Faturs sprasdinzong Fu00) 10080 12300

Po kliknieciu w wiersz wybranej faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat faktury:
o Numer KSeF,

. Rodzaj faktury,

dodatkowo dla faktur sprzedazowych dane dotyczgce Nadawcy:

. Nabywca,

. Adres nabywcy,

. Typ identyfikatora nabywcy,

dla faktur zakupowych, podmiotu innego, podmiotu upowaznionego dane dotyczace
Sprzedawcy:

. Sprzedawca,
. Adres sprzedawcy,

o Typ identyfikatora sprzedawcy.
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e-Faktura (KSeF) ===

Lista faktur jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybor przyciskéw
nawigacyjnych znajdujacych sie pod lista.

Akcje na pojedynczej e-Fakturze

Po rozwinieciu wybranej faktury dostepne sg opcje:

[WYSTAW PODOBNA FAKTURE] - opcja dostepna dla faktur sprzedazowych,

[ZAPLAC (PRZELEW ZWYKLY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,

[ZAPLAC (PRZELEW WALUTOWY)] - opcja dostepna dla faktur zakupowych,

[DODATKOWE OPCIJE]:

- Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - umozliwia zmiane statusu
faktury,

- Historia ptatnosci - umozliwia podglad operacji sptaty faktury,

- Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,
- Pobierz XML - umozliwia eksport danych faktury do pliku XML,

- Szczegoty - prezentacja szczegotow faktury.

Akcje zbiorcze na liscie e-Faktur

Na liscie faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox) umozliwiajgce
zaznaczenie poszczegélnych pozyciji.

Zaznaczenie faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji zbiorczych
znajdujgcego sie nad tabelg. Jest to przycisk [DODATKOWE OPCIE], ktéry zawiera akcje:

o Dodaj do listy zlecei/Dodaj do koszyka - wygenerowanie przelewéw dla wybranyuch
faktur

o Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statusow faktur,
. Pobierz PDF - pobranie archiwum ZI/P z plikami PDF z danymi wybranych faktur,

o Pobierz XML - pobranie archiwum ZIP z wybranymi fakturami w formacie XML.
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Filtrowanie listy e-Faktur

W celu zawezenia prezentaciji listy faktur, Uzytkownik ma mozliwos$¢ zastosowania filtrow:

prostego oraz zawansowanego.

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisa¢ w polu do

wyszukiwania z ikong lupki numer faktury oraz nacisnag¢ przycisk [ENTER].

Aby powrdci¢ do petnej listy faktur nalezy klikng¢ w ikone X w polu wyszukiwania.

Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanego dla

nastepujacych pol:

o}

. Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajgcych date biezaca, dla ktérych ma zostac

zaprezentowana lista faktur, domyslnie 30 dni,

. Zakres dat - zakres dat, dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista faktur, od miesigca wstecz
do daty biezacej. Klikniecie w obszar pél z datami otwiera okno kalendarza, za pomoca,

ktérego mozna okresli¢ zakres dat,

P W s C P
Wrz 2023 2 1
4 5 & 7 o
11 12 13 14 15
15 19 20 21 22
e 26 27 28 29
Pai 2023 2
. Podmiot:
- Wszystkie,
- Faktury sprzedazowe,
- Faktury zakupowe,

. Status - pole zwierajgce statusy optacenia faktur:

Faktury podmiotu innego,

24

Faktury podmiotu upowaznionego,
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- Wszystkie,

- Optacona,

- Nieoptacona,
. Kwota:

- Netto,

- Brutto,

. Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista faktur.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY DYSPOZYCJEFAKTUR

Q

Ostatnie: Zakresdat: Podmiot:

@ 30 dni (=) 08042024 () 09052024 Wszystkie v

Kwotaod: Kwotado:

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomocag przycisku [FILTRUJ].

Podglad szczegotéw e-Faktury

Status:

Wazystkie

Kwota:

(® Netto
v

X

'WYSTAW FAKTURE v

UKRYJFILTRY A

Brutto

Aby z listy faktur przejs¢ do szczegotdw wybranej faktury nalezy klikna¢ w obszar wybranego
wiersza i w [DODATKOWE OPCJE] wybraé przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest wéwczas

okno prezentujace szczegdtowe informacje dla faktury:

Szczegoty faktury

NIP
1244197790

F2024/03

Pozycje na fakturze

Podsumowanie stawek podatku

3402,00

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCJE] umozliwia:

567,00

23% lub 22%

—mmm o

3402,00

4184.46

o Zaptac (przelew zwykty)/Zaptaé (przelew walutowy) - zainicjowanie ptatnosci za fakture,
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o Oznacz jako optacona/Oznacz jako nieoptacona - zmiane statusu faktury,
. Pobierz PDF - pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

. Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF,

. Pobierz XML - eksport danych faktury do pliku XML.

Ptatnos¢ za e-Faktury

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) Uzytkownik ma mozliwos¢ optacenia faktur zakupowych.
Pojedynczy przelew za e-Fakture

Aby zleci¢ ptatnos¢ za fakture nalezy z listy faktur klikna¢ w obszar wybranego wiersza a
nastepnie wybrac opcje:

o [ZAPLAC (PRZELEW ZWYKLY)] - dla faktur w walucie PLN,
o [ZAPLAC (PRZELEW WALUTOWY)] - dla faktur w walucie obce;.
Opcja jest takze dostepna z okna Szczegdty faktury.

e-Faktura (KSeF) ==

Fu2

ma070087

) oooamxoweoecue

Po zainicjowaniu ptatnosci Uzytkownik przekierowywany jest na formatke przelewu zwyktego lub
walutowego z uzupetnieniem danych przelewu danymi z faktury.

Po przejsciu do przelewu zablokowana jest mozliwos$¢ zmiany typu przelewu.

Jezeli Uzytkownik ma dostepny rachunek biezgcy, ktéry powigzany jest z rachunkiem VAT,
domyslnie zostaje wybrany ten rachunek i zaznaczony checkbox Przelew VAT.
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Przelew

Preciow zrochunkis  Rachunck bicqey dio podmictew gospod..

Kwota brutto: 123

Rochunak VAT: 37 51010003 2003 0001188 0004

Kwoto VAT. 023

dentytiotar podatkowy:

Mumcriaktuny:  TADTO0S7-20250WE-45BSITDE. (7

Rocery preckowns (E) Zwyd

Po poprawnej realizacji przelewu system oznacza fakture jako optacona.
Zbiorczy przelew z wybranych e-Faktur

Aby wygenerowac przelewy dla wybranych faktur, nalezy zaznaczy¢ faktury zakupowe z listy oraz
w panelu akcji zbiorczych wybra¢ akcje:

o [DODAJ DO LISTY ZLECEN] - w kontekscie firmowym,
o [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] - w kontekscie indywidualnym.
Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych wystawionych w PLN i na rachunki PL.

Uzytkownik przekierowywany jest na formularz Przelewy dla wybranych faktur, na ktérym system
prezentuje liste wybranych wczesniej faktur oraz wymaga wybranie rachunku do obcigzenia.

<

Przelewy dla wybranych faktur

LDEX SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIANOSCIA 100 N 123000

Po kliknieciu w [DODAJ DO LISTY ZLECEN] lub [DODAJ DO KOSZYKA ZLECEN] system generuje
przelewy dla wybranych faktur i prezentuje nastepujgce dane:
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. Poprawne - liczba poprawnych przelewdw o prawidtowych danych po weryfikacji systemu,
ktére zostaty dodane do Listy zlecenr lub Koszyka.

. Btedy - liczba btednych przelewow.

<

Przelewy dla wybranych faktur

Przelewy dia ponizszych faktur zostoly dodane do listy Ziecers

poprawne (i)

m FresprpoLsT R

Wygenerowane przelewy dostepne sg na LiScie zlecen lub Koszyku.

Cofkowita kweta brutto: 123AN

X
Lista zlecen
USTAPRZELEWOW  PACDAPRIEEWOW  LSTYPAC ustaLokar
Q. (] 22122024 (] ~
bovarkoNEOPCE
o~ v
0 21012025 Nowy 83 (0002 COLDEX SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIE -128pn ~

Rodizaj praslowy:

Ul PRZEMYSLOWA 1) 35-083 RZESZW

10101 0003 2003 000! 1912 0005

Przclow zwykty

831010002 2002 0001 19120002

Historia ptatnosci

liczba wierszy: '©

Pedsumowenie streny:
Pedsumewani eatosei:

Liezbes zlocos

-1

-123mm
-123mm

1

Z poziomu listy faktur i szczegétéw wybranej faktury system daje mozliwos¢ podgladu operaciji
sptaty faktury. Opcja jest dostepna tylko dla faktur zakupowych.

Aby przejsé do historii ptatnosci nalezy klikngé w obszar wybranego wiersza i w [DODATKOWE
OPCIJE] wybraé przycisk [HISTORIA PLATNOSCI]. Wyswietlana jest wéwczas formatka
prezentujgca liste zleconych ptatnosci za fakture.

<

Historia ptatnosci

F2024/04

13.05.2024 F2024/04

Nadawca :

Typ:

Data wprowadzenia:

Dla kazdej operaciji z listy prezentowane sg nastepujgce informacje:

U Data realizac;ji,

SPNLOGISTIC
Ul KINESKOPOWA 1 05-500 PIASECZNO
631610 1234 2026 0000 0122 0001
Zvaykty

13.05.2024

Zrealizowany

Odbiorca:

Rodzaj przelewu

-610,00 PLN ~

Firma B
ul. Warszawska 102, 20-077 Lublin
1921400007 0163 6317 36558251

ELIXIR
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U Tytut,
o Status,

. Kwota.

Po kliknieciu w wiersz wybranej ptatnosci wyswietlane sg dodatkowe informacje na temat

przelewu:

. Nadawca,

. Odbiorca,

*  Typ,

. Rodzaj przelewu,

. Data wprowadzenia.

Zmiana statusu e-Faktury

Dla faktur sprzedazowych i zakupowych uzytkownik moze samodzielnie zmienia¢ status faktury

z optaconej na nieoptacong i odwrotnie.

Zbiorcza zmiana statusu e-Faktury

Uzytkownik ma mozliwos¢ zbiorczej zmiany statusu faktury poprzez wybranie faktur z listy
(zaznaczenie checboxéw obok danej faktury) i nacisniecie przycisku [Dodatkowe opcje]

dostepnego nad listg faktur.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIE FAKTUR

Ostatne: Zakres dat Podmiot Status: Kwota:
- - ® Netto
30 dni @ [ 22020 - B 2020 Wezystiio v Wazystdo v

Oznacz jako opfacona

Pobierz PDF

Pobierz XML
] 08012025 Faktura zokupowa Fvaz2
08012025 Faktura zokupowa Fv001
o 1612204 Faktura sprzedazowa
[a] 10092024 Faktura sprzedazowa n
[] 26.072024 Faktura zakupowa 9a9
[a] 26.072024 Faktura zakupowa FYGHE
[a] 26.072024 Faktura sprzedazowa Fv
[a] 25072024 Faktura zokupowa Fvg

Brutto

Kwotaod

1,00 P

100 Py

1,00 P

100 P

.00

0,00 pn

0,00 P

0,00 P

Kwotado

123 p

123 p

122m

123 p

1353 P

000N

0.00pn

0,00 P

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla
potwierdzenie zmiany statusu wybranych faktur. Na licie faktur zmianiony status jest widoczny

od razu dla wybranych faktur.
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v

Potwierdzenie

Faktura 20stata oznaczonajakozaptacona

WROCDO PULPIT

WROC DO LISTY FAKTUR

Pojedyncza zmiana statusu e-Faktury

Aby zmiani¢ status dla jednej faktury uzytkownik moze skorzystac z opcji do zbiorczej zmiany
status lub skorzystac z przycisku [Dodatkowe opcje] dostepnego po rozwinieciu krotkich
szczegotdw danej faktury.

x
o-Faktura (KeF) [ e
FAKTURY  DYSPOZYCUE FAKTUR
Q v FLTRY A
Ostatnie: Zakres dat Podmiot status xwota: Kwota od xwota do
® Mt Brutte
0 e @ ) amow - ) aous [— . Wezysttio . etto O it =3
@]
(s} 06012025 Faktura zakupowa Fv222 1,00 12308 v
8] 08012025 Faktura zakupowa Fv001 1,00 mn 1230 2
Numer KSef 114070097-20250108-458527DBAA2E-32 Rodzaj faktury: Podstawowa
Sprzedawea: SUCHARY Adres sprzedawey : al. STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO lloa 1898 RZESZGOW - POLUDNIE
o
Typ identyfikatora sprzedawcy N
114070087
Tl copAmoweoret | o cona
Historia ptatnosci
a] 18122024 toma 100 P 12200 v
Pobierz PDF
(@] 10092024 Pobierz XL rowa n 1,00 P 12308 <
Szczegély

Po wybraniu opcji zmiany statusu faktury a nastepnie wybraniu [Akceptuj] system wyswietla
potwierdzenie zmiany statusu wybranej faktury. Na liscie faktur zmianiony status jest widoczny
od razu.
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Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi faktury.
Aby pobra¢ pojedyncza fakture nalezy klikng¢ w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE
OPCIJE] wybrac¢ akcje [POBIERZ PDF]. Opcja jest takze dostepna z okna Szczegoty faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

Q POKAZFILTRY v
.
o 08012025 Faktura zakupowa Fu2z2 1,00 123 pn ~
Numer KSef 4070047 20250108-858610812E00-44 Rodzaj faktury Podstawowa
:
M4070097
Historia patnosci
o 08012095 @ Fv:001 1,00 e 123518 ~
Pobierz PDF c c
o 18122024 Poblerz ML owa 100 A 122pm v
Szozegaty

System réwniez umozliwia generowanie wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym celu
nalezy w Szczegdtach faktury w [DODATKOWE OPCJE] wybra¢ akcje [PODGLAD PDF].

Krajowy System e-Faktur
Numer faktury

Fv222
Faktura podstawowa
Numer KSeF: 1114070097-20250108-8586 10812E0D-44

Sprzedawca

NIP: 1118070057
Nazwa: SUCHARY

Adres

ol STAROPOLSKIE PRIVPRAWY DO Tlas 11898 RZESIOW
POLUDNIE

PoLSKA

Szczegély

akoficzenta dostawry twwaréw lub
5.01.08

Pozycje
Faktuen wystasions w cannach necta w walisie PLN

tp. Nazwa towaru lub | Cena jedn. netco.  1loé¢ Jedn. Stawka podatis | Wartost
uskug! spraadady netts

v 1 1 =% 1.00

Kwota naleznosci ogélem: 1,23 PLN

Podsumowanie stawek podatku

5 Seavka podatias Kuota netto Kiwota podatia Kiwota beutto

23k 22% 100 023 123

Aby pobra¢ archiwum ZIP z plikami PDF nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych
wybra¢ akcje [Pobierz PDF].
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e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~ DYSPOZYCJE FAKTUR

Q,

Oznacz jako optacona
Pobierz PDF
v
Pobierz XML
Faktura sprzedazowa F2024/03

Eksport e-Faktury do pliku XML

3402.00PLN

X

WYSTAW FAKTURE v

POKAZFILTRY ~

418446 PLN v

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) system daje mozliwos¢ pobrania faktury w formacie XML. Aby
pobrac¢ pojedyncza fakture nalezy klikng¢ w wiersz wybranej faktury i w [DODATKOWE OPCIJE]
wybrac¢ akcje [POBIERZ XML]. Opcja jest takze dostepna z okna Szczegoty faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

Q POKAZFILTRY ~
o
[s] 08012025 Faktura zakupowa Fu222 100 A 123mn ~
o ogoL2025 Fokturazakupowa P00l 100w 128em -
Opiacona
Numer KSoF T14070087-20250108- 458527DBAR2E- 32 Rodzaj faktury Podstanowa
Sprzedawea sucHARY Adres sprasdawey ol STAROROLSKIE PRZVPRAWY DO llaa 1009 RZESZOW - POLUDNIE
B
Typ identyfikatora sprzedawcy NP
4070097
Oznacz jako nisoptacona
Historia platnosci
[a] 18122024 a 1 100N 122p0 -
Pobierz PDF
o 10002024 Pebierz XML @ n 100 pun 1230 v
Szczagéty
o] 26072024 FEIFG Z8RUPONG qqq noomn 1353 v

Aby pobra¢ archiwum ZIP z plikami XML nalezy zaznaczy¢ faktury i w panelu akcji zbiorczych

wybra¢ akcje [Pobierz XML].

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY ~DYSPOZYCJE FAKTUR

Q

Oznacz jake optacona
Pobierz PDF
~
Pobierz XML
Faktura sprzedazowa F2024/03

3402.00PLN

X

WYSTAW FAKTURE v

POKAZFILTRY

418446 PLN v
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Lista dyspozyciji e-Faktur

Przegladanie listy dyspozycji e-Faktur

W miniaplikacji e-Faktura (KSeF) w zaktadce Dyspozycje faktur prezentowana jest lista
dyspozycji faktur do wystania do KSeF.

Dla kazdej dyspozycji faktury z listy prezentowane sg nastepujgce informacje:
. Data wystawienia,

. Status,

U Numer faktury,

U Kwota netto,

. Kwota brutto.

Po kliknieciu w wiersz wybranej dyspozycji faktury wyswietlane sg dodatkowe informacje na
temat faktury:

. Rodzaj faktury,
. Nabywca,
. Adres nabywcy,

. Typ identyfikatyora nabywcy,

e-Faktura (KseF) EDE

10682024 Gotowy dowystania o 8945n 1,00 P

Roctzgj faktury Zaliczkowa Nabywca

Adros nabywey Adros Typ identyfikatera nabywey

wrstawropoanasacrure  [EETRUCIEL LN

0 16.072024 Odraucany A 1007 123 e
17062024 Gotowy dowystania Fuja/zi2 nooMN 13,5300
] 17082024 ‘Gotowy dowystania Fvj21/2221 17,0078 20010
05062024 Gotowy dowystania Fujiz/2024 100,00 7 123,00 P
] 05062024 ‘Gotowy do wystania Fvjizj2024 100,00 ptn 123,00 P

cunionoa

Lista dyspozycji faktur jest stronicowana. Przejscie do kolejnych stron nastepuje poprzez wybor
przyciskéw nawigacyjnych znajdujgcych sie pod lista.

Akcje na pojedynczej dyspozycji e-Faktury

Po rozwinieciu wybranej dyspozyciji faktury dostepne sg opcje:
. [WYSTAW PODOBNA FAKTURE],

. [DODATKOWE OPCIE]:

- Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,
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- Usun - usuniecie dyspozycji faktury,

- Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

- Szczeg6ty - prezentacja szczegdtow faktury.

e-Faktura (KSeF)

FAKIURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

x

Ostatnie: Zakres dat Rodzaj faktury: Status: Kwota: Kwotaod Kwota do
® oo Bumo
0 o @ (B anmw - () acms P ¢ Goowydowysona oczoky. « =3
(u]
0 10082024 Gotowy do wysiania o 894 pn 1,00 v ~
Rodzcfatury - Nobywoa: nia
Adros naywey nares Typ dontyfiatoranaywey:
o i
Wyslij
veun
(=] 16.072024 Pyl 100 P 123mn v
Pobierz PDF
o 17082024 nia Fuf222 1,00 P 1353r0 v
——
(@] 17.06.2024 ‘Gotowy do wysiania Fyf2i/2221 17.00 N 2091 M ~
8] 05082024 Gotowy do wysiania Fufizj2024 100,00 P 123,00 P v

Akcje zbiorcze na liscie dyspozycji e-Faktur

Na liscie dyspozycji faktur z lewej strony wiersza znajdujg sie kwadraty (checkbox)
umozliwiajgce zaznaczenie poszczegdlnych pozyciji.

Zaznaczenie dyspozycji faktur wykorzystywane jest podczas korzystania z panelu akcji

zbiorczych znajdujgcego sie nad tabela. Jest to przycisk [DODATKOWE OPCIJE], ktéry zawiera

akcje:

. Wyslij - wystanie wybranych dyspozycji faktur do KSeF,

. Usun - usuniecie wybranych dyspozyciji faktur.

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYGJEFAKTUR

x

et PRo—— ot et o Voot o
© o @ () memo noums - v Cotowy dowysiani czom. =3
wysii)
veun
® 10092024 Gotowy do wystania o 8,94y 1,00 -
—— f— Nobywea pe
naros nabywwey acros Typ dontyfictora nasywey
'WYSTAW PODOBNA FAKTURE DODATKOWE OPCJE
o 18.072024 oarzucony Fvm 1,000 123 P .

Filtrowanie listy dyspozycji e-Faktur

W celu zawezenia prezentaciji listy dyspozycji faktur, Uzytkownik ma mozliwos¢ zastosowania
filtrow: prostego oraz zawansowanego.
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e-Faktura (KSeF)

Rodzaj faktury:

Filtr prosty umozliwia wyszukanie po numerze faktury. W tym celu nalezy wpisac¢ w polu do

wyszukiwania z ikong lupki numer faktury oraz nacisng¢ przycisk [ENTER].

Aby powrdci¢ do petnej listy dyspozyciji faktur nalezy klikngé w ikone X w polu wyszukiwania.

Uzycie przycisku [POKAZ FILTRY] umozliwia ustawienie filtru zaawansowanhego dla

nastepujacych pol:

. Ostatnie ... dni - liczba dni poprzedzajgcych date biezgca, dla ktérych ma zostaé

zaprezentowana lista dyspozycji faktur, domyslnie 30 dni,

. Zakres dat - zakres dat, dla ktérych ma zosta¢ wyswietlona lista dyspozycji faktur, od
miesigca wstecz do daty biezace;j. Klikniecie w obszar pél z datami otwiera okno

kalendarza, za pomoca, ktérego mozna okresli¢ zakres dat,

P W S

Wrz 2023 »

4 5 4
11 12 13
15 1% 20
e 26 27
Paz 2023 >

. Rodzaj faktury - pole zwierajgce rodzaje faktur:

- Wszystkie,

C

- Podstawowa,

- Zaliczkowa,

- Rozliczeniowa,

- Korygujgca - fakture postawowa,

- Korygujgca - fakture zaliczkowa,

=

o8

e
L

22

29

M

24

- Korygujgca - fakture rozliczeniowa,
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- Korygujgca - korekta zbiorcza,
. Status - pole zwierajgce statusy dyspozycji faktur:

- Wszystkie,

Gotowy do wystania,

Oczekujacy na wysytke,

Przetwarzany,

Dodany,

- Odrzucony,
. Kwota:

- Netto,

- Brutto,

. Kwota od, Kwota do - zakres kwot (od - do), dla ktérych ma zostaé wyswietlona lista
dyspozycji faktur.

Zastosowanie filtru zaawansowanego aktywuje sie za pomoca przycisku [FILTRUJ].

Podglad szczegotow dyspozycji e-Faktury

Aby z listy dyspozycji faktur przejs¢ do szczegdtdow wybranej dyspozycji nalezy klikna¢ w obszar
wybranego wiersza i w [DODATKOWE OPCIJE] wybra¢ przycisk [SZCZEGOLY]. Wyswietlane jest
wowczas okno prezentujagce szczegotowe informacje dla dyspozycji faktury:

szczoqoy faktury ==

Dostepna opcja [DODATKOWE OPCIJE] umozliwia:

o Wyslij - umozliwia wystanie dyspozycji faktury do KSeF,

. Usun - usuniecie dyspozycji faktury,

o Pobierz PDF - umozliwia pobranie danych faktury w formie pliku PDF,

. Podglad PDF - wizualizacja faktury w formie pliku PDF.
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Z poziomu szczegotow dyspozycji faktury Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu informacji o
akcjach jakie miaty miejsce na danej dyspozycji (np. dodanie dyspozycji). Sekcja zawiera
informacje o imieniu i nazwisku Uzytkownika, ktéry dang akcje wykonat oraz dacie i godzinie, w
ktérej akcja nastgpita.

Historia dyspozycji faktury

10082024 151425 Dodanio dyspozycy

1009.20241514:39 Autoryzacia dyspozycji ALFRED WRO

Wystanie dyspozycji e-Faktury do KSeF

Po wprowadzeniu danych danej faktury i wybraniu opcji [Autoryzuj i wyslij] dyspozycja faktury
jest od razu wysytana do KSeF, natomiast po wybraniu opcji [Autoryzuj], dyspozycja trafia na liste
dyspozycji w statusie Gotowy do wystania.

Aby wystac taka dyspozycje faktury do KSeF, nalezy na takiej dyspozycji wybrac opcje [Wyslij],
ktéry znajduje sie w opcjach dodatkowych na krétkich szczegoétach dyspozyciji, a nastepnie
zaakceptowaé wystanie poprzez przycisk [Akceptu;j].

e-Faktura (KSeF) ===

21012025 Przstwarzany V22 100 v 123 P

10082024 Gotowy do wysiania o 8.94pn 1,00 P

Rodzaj faktury Zaliczkowa Nabywoa

Adres nabywey Adres Typ identyfikatora nabywcy -

woI024 . m 100 i 123 P
Fobierz PDF

O 17.062024 nia Fvf21/22/21 1,00 i 1353 P
szczogoty

17.082024 Gotowy dowysiania Fvj21/21221 17,00 i 2081k

Po poprawnej akcpetacji wystania dyspozycji faktury do KSeF, system prezentuje odpowiedni
komunikat informujacy o poprawnosci wysytki dyspozycji.
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Wystana dyspozycja faktury do KSeF na liscie dyspozycji faktur jest w statusie Dodany.

Usuniecie dyspozycji e-Faktury

v

Potwierdzenie

Dla dyspozyciji faktury w statusie Gotowy do wystania uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia takiej

dyspozyciji.

Aby to zrobi¢, nalezy wybra¢ przycisk [Usun], ktéry znajduje sie w opcjach dodatkowych w
krétkich szczegotach dyspozycji a nastepnie zaakceptowacd usuniecie poprzez przycisk

[Akceptuj].

e-Faktura (KSeF)

FAKIURY  DYSPOZYCIEFAKTUR

X

p— ey p— — .
® Netto Brutto
0 o @ () amam - () mooos P v | comwpdowmmommny o © =

o
[e] 10092024 przetwarzany o 894pN 1,00 Pin v
o s e \oomw \ziom .
o 17082024 Gotowy do wystania Fuf2j22y2 1,006 1353 -
o 17082024 Gotowy do wystanis Ff21j2y2 17,00 6 2081p0 ~
(@] 05.082024 ‘Gotowy do wystania FVfi2/2024 100,00 PN 123,00 Piv v
(@] 05.062024 ‘Gotowy do wystania Fufiz/2024 100,00 N 123,00 v v
o 05082024 Gotowy do wysiania Fvhz]2024 100,00 n 123,00 18 ~
P p— - e
o T o e

i NTs T e

A

T
[ wenaracomaranne e

Szczegéty

Po poprawnym usunieciu system prezentuje odpowiedni komunikat potwierdzajgcy usuniecie

dyspozycji z listy.
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v

Potwierdzenie

WROE DO PULPITY

Wystaw podobng fakture

Uzytkownik moze wystawic fakture podobng do juz istniejgcej faktury na liscie. Stuzy do tego
przycisk [Wystaw podobng fakture] dostepny po rozwinieciu krotkich szczegétéw faktury na
liscie faktur lub na liscie dyspozycji faktur.

e-Faktura (KSeF) EEEa

a] 21012025 faktura sprzedazona Fu22 100 1286

5729703248-20250121- 670FIDABADIC-F4 Rodzqj falktury -

Frytka Adres nabywey

Typidentyfikatora nabywoy NP
9216801674

wrsTawroposnaFacrure  [ECEISTEIVELEE

o 08012025 Faitura zokupowa v 1,00 12360

08012026 Faktura zakupowa 001 100 1230

Po wybraniu przycisku [Wystaw podobna fakture] na danej fakturze otwiera sie formularz nowej
faktury z uzupetnionymi danymi faktury, ktére uzytkownik moze dowolnie edytowaé. W
przypadku gdy numer faktury jest taki sam jak numer istniejgcej faktury, system przy polu Kolejny
numer faktury wyswiatla komunikat informacyjny.
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Sprzedawca

N

Imig:i nazwisko lub nazwa:

Adres

Adres (kontynuacia)

COLDEX SPOLKA 2 OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL

UL PREEMYSLOWA I 35-083 RZESZW

Kraj  POLSKA .
Szczegoty faktury
Kolojny numer faiaury.  FV22
Faktura o numerzo V22 uz istnicjo. Czy na
Powno cheosz wystawie fokturg 2 takim
samym numerom?
art.108na ust. Iust Disia, 21012026 [u]
Micjsco wystawionia: R
albo okros, faltures  Wspoin .
bt dostawylwykonania usiugi  Drisioj 21012025 =)
Fakturawystonionaw cenach. @ Netto Brutto
Kodweluty.  PLN .

Pozycje na fakturze

Pobranie danych e-Faktury w formie pliku PDF

DODAJ KOLEINA POZYC I

W zaktadce Dyspozycje faktur system umozliwia wygenerowanie pliku PDF z danymi pojedynczej

dyspozycji faktury. Aby pobrac plik nalezy klikng¢ w wiersz wybranej dyspozycji faktury i w
[DODATKOWE OPCIJE] wybra¢ akcje [POBIERZ PDF]. Opcja jest takze dostepna z poziomu

Szczegotdw dyspozycji faktury.

X
e-Faktura (KSeF) wrsTawpAKTURE
FAKTURY | DYSPOZVCJEFAKTUR

a vEvIRTRY A
Ostatrie: Zakros dat Rodzaij faktury: Status: Kwota Kwotaod kwota do
@® Newo o
3 di @ (B 2wz - B 20 Wszystide . ‘Gotowy do wystania, Oczeku m
(@]
a] 21012025 Oczskuigey nawysylke Fv2 100 pn 1230 v
8] 18072024 Oarzucony Fvm 1,00 n 12300 v
0 17082024 Gotowy do wysiania Fvfay2n ,00 B53e ~
Rodzai fakury: Podstawowa Nabywea a
‘Adras nabywey a Typ idantyfkatora nabywey : e
a 4362470320
oL
wysli
Usurt
@] 17082024 nia Fvfay/n 17,00 209160 -
Pobierz FDF
O 05.062024 ~ nia Fyfi2f2024 100,00 pin 123,00 v v
szcz0g6ty
@] 05062024 ‘Gotowy do wystania Fuif2024 100,00 pn 123,00 0 v

Liczbo wierszy:

1

System réwniez umozliwia generowania wizualizacji faktury w formie pliku PDF. W tym celu
nalezy w szczegotach dyspozycji faktury w [DODATKOWE OPCJE] wybrac¢ akcje [PODGLAD PDF].
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Krajowy System e-Faktur

Sprzedawca

NIP: 5720703248
Nozwe:

Adres
ul. PRZEMYSLOWA 11 35-083 RZESZW
POLSKA

Szczegély

Data wystawienia, 2 zascrzeseniem art. 106 na ust. 1 ustawy:
20240817

Micjsce wystawienia: Rzcsz

Pozycje

Fakurn wyscamtons w cannach netzo w walucie PLN

. Necwa tonarulub Cena jedn.newo lodé
ushugi

1 o "

Podsumowanie stawek podatku
. Sewkapodsda  Kwosanewo
1 2% 2%

Numer faktury

FV/21/2121/21

Faktura podstawowa

Nabywca

NIP: 2362470320
Nazwa: s

Adres

PoLsKA

Data dokonania lub zakoAczenia dostawy towarow lub

veykonania ushugi: 2024.06-16
Kod waluty: PLN
\Jedn. Scawka podatku  Wartoé
L netto
1[4 2% 11,00

Kwota naleznosci ogétem: 13,53 PLN

Kwota podatiu Kwota brutto

1100 253 153
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Wystawienie e-Faktury

Do wystawienia nowej faktury stuzy przycisk [Wprowadz fakture] dostepny po nacisnieciu
przycisku [Wystaw fakture] w miniaplikacji faktury (KSeF).

e-Faktura (KSeF)

FAKTURY  DYSPOZYGUEFAKTUR
Ostatri: 2akres dat Rodzgj faktury: Status kwota: Kwotaod Kwota do
- - ® Notto  Butto
% e @ [ 202 - B 2oz Wszystéio v Gatowy do wysiania, Oczokul.
@]
a] 16.072024 odrucony Ayl 100 P
o 17062024 Gatowy do wyslania Fvfaaa 11,00 v

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia faktury:

. Podstawowej - domyslny ustawiony rodzaj faktury,

. Zaliczkowej,

o Rozliczeniowej,

. Korygujacej - fakture podstawowa,

. Korygujacej - fakture zaliczkowa,

o Korygujacej - fakture rozliczeniowa,

. Korygujacej - korekta zbiorcza.

<

Nowa e-Faktura

Rodzaj faktury:

Rodzaj formularza:

Nabywca

Typ identyfikator:

NIP:

Imig i nazwisko lub nazwa:

Adros:

Adres (kontynuacja):

Kraj:

Sprzedawca

Imig | nazwisko lub nazwa:

Adres:

Adres (kontynuacja):

Zaliczkowa

Rezliczeniowa

Keryguigea- fakture podstawowg

Korygujgea - fakturs zaliczkowg

POLSKA v

COLDEX SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL..

Ul PRZEMYSEOWA 11 35-083 RZESTW

Wprowads fakture

Wezytaj fakture

123 AN

13,53 n
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Faktura podstawowa

Na formularzu nowej faktury podstawowej dostepne sg nastepujace sekcje:
. Nabywca - dane nabywcy faktury

. Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika
zalogowanego do systemu

Nowa e-Faktura

Nabywca

Sprzedawca

. Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegdty faktury

. Pozycje na fakturze - informacje o zamdéwionych towarach lub ustugach

Pozycje na fakturze

Kwota nalesnosc ogotem: 6 525,93 PLN

Podsumowanie stawek podatku

Razam:

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejna pozycje na fakturze nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj nowa
pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejna pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozyciji.
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Dodaj pierwsza pozycje X

Nar

Dodatkowe dane

Kazda dodana pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtéw wybranej pozyciji.

Pozycje na fakturze

Kwota naleznosci ogotem: 6 525,93 PLN

Podsumowanie stawek podatku

sose0n 42853
Razam: 509500 42653 652593

. Adnotacje

Adnetacje 2 ~

. Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture
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Ptatnosc

Numer rachunku bankowego 1

. Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Dodatkowy opis 1

. Warunki transakecji

Warunki transakdii

Umowa 1

Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

Faktura zaliczkowa

Na formularzu nowej faktury zaliczkowej dostepne sg nastepujace sekcje:
. Nabywca - dane nabywcy faktury

. Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika
zalogowanego do systemu
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Nowa e-Faktura
Rodzaj foktury:  Zaliczkowa -

Nabywca
Typidentyfikatora: NP -
HIP:
Irnig i nazwisko lub nozwa:
Adres:
X

Adrres (kontynuocial

Kraj  POLSKA -

Sprzedawca

NIP:
Imig i nazwisko lub nozwa:  SUCHARY

Adres: al. STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Tlaa 1-090
RZESZOW - POLUDNIE

Adiraz (kontynuacja)

Kkrap  POLSKA ~

. Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.
Szczegoty faktury

Numery wezesniejszych faktur zaliczkowych

Cayche

. Zamawienie - informacje o kwocie zaliczki i zamoéwionych towarach lub ustugach
Zaméwienie DODAJKOLEINE ZAMOWIENIE

Kwota nalefnosci ogstem: 1000,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

Razem 52593 7207 100000

Aby wprowadzi¢ nowe lub kolejne zamdwienie nalezy wybraé przycisk [Dodaj nowe zamdwienie]
lub odpowiednio [Dodaj kolejne zamowienie] i uzupetni¢ dane nowego zamdwienia.
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Dodaj kolejne zaméwienie X

Nams s iy

Dodatkowe dane W A

ST

Kazde dodane zamdwienie uzytownik moze edytowac lub usunaé poprzez wybranie przycisku
[Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegétéw wybranego zamaodwienia.

Zamowienie

Kwota naleinoéci ogstem: 1000,00 PLN

. Adnotacje

Adnotacje

e 000

]

. Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnos¢

Numer rachunku bankowego 1
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o Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Dodatkowy opis 1

. Warunki transakcji

Warunki transakeji

. Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

Faktura rozliczeniowa

Na formularzu nowej faktury rozliczeniowej dostepne sg nastepujgce sekcje:

. Nabywca - dane nabywcy faktury

. Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury - domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika

zalogowanego do systemu
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Nowa e-Faktura

Rodzmjfoktury:  Rozliczaniowa "
Nabywca
Typ identyfikatora: NIP v
NIP:
Imig i nazwisko lub nazwa:
Adres:
Adres (kontynuacia)
Krap  POLSKA -
Sprzedawca
NIP:
Imig i nazwisko lub nazwa: SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Tloa 11-989
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kontynuacjak

Krap  POLSKA .

. Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegdty faktury

Numery wezesnijszyeh faktur zaliczkowych

Faktura zaliczkowa 1

. Pozycje na fakturze - informacje o zamoéwionych towarach lub ustugach

Pozycje na fakturze DODAJKOLEINA POZVCIE

Podsumowanie stawek podatku

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj nowa
pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejnag pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozyciji.
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Dodaj pierwsza pozycie

=

T

csve

Dodatkowe dane

Kazdg dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowacé lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtédw wybranej pozyciji.

Pozycje na fakturze

DODA KOLEINAPOTYCIE

Podsumowanie stawek podatku

oY usuR

Kwotanaleznosciogstem: 600,00 PLN

. Adnotacje
Adnotacie o
«
. Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture
Ptatnosc¢

Numer rachunku bankowego 1

DODAJKOLENY RACHUNER
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o Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Dodatkowy opis 1

DODAIOLENYOPIS

. Warunki transakcji

Warunki transakeji

Umowa 1

DODAIKOLEINAUMOWE

. Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze e

Rejestr 1

DODAIKOLENYREESTR

Faktura korygujgca - fakture podstawowg

Na formularzu nowej faktury korygujgcej fakture podstawowag dostepne sg nastepujgce sekcje:
. Dane faktury korygowanej
. Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Dazne faktury krygowznej

Dane identyfikacyine faktury korygowanej

Coyekauratarygowans bylawyswonswiSeE: @ Tk Nie
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[ ]
Nabywea
yaria TN
Przed korekia
B
oL
Po korekeie
Tip i
N
o POLSK
[
Sprzedawca
Czy dane sprzedawey ulagly zmianis w stosunku do danych w fokturzs
korygowansf
Przed korektq
NIP:
Imie i nazwisko lub nazwa:
Adres:
Adras (kontynuacja)
Kraj:
Po korekcie
NIP:
Imie | nazwisko lub nozwa:
Adres:
Adres (kontynuacja):
Kraj:
L[]
Szczegoty faktury
srt
ezl N
L[]

Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -

domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu

® Tak Nis

POLSKA

SUCHARY

ol STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Tloa 1209
RZESZOW - POLUDNIE

POLSKA

Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Pozycje na fakturze - informacje o zaméwionych towarach lub ustugach przed i po
korekcie. Liczba pozycji przed korekta musi sie rownac ilosci pozycji po korekcie.
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Pozycje na fakturze

Pozycje przed korekta DODAI KOLEINAPOZYCIE

Kiawiatur . 4200 17600

Pozycje pokorekeie DODAI KOLEINAPOZVEIE

Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybrac przycisk [Dodaj nowa
pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejna pozycje] i uzupetni¢ dane nowej pozyciji.

Dodaj pierwsza pozycje x

Nax

Dodatkowe dane

Kazdag dodang pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegbétéw wybranej pozyciji.

Pozycje na fakturze

oy T N
Pozycie przed korekt DoDAIKD
Mises .
eovm
Pozyce po korekeie DODAIKOLENAPOZYCIE
1 ~
Misr at
o

Kwota naleznosci ogstem: 4 680,00 PLN

Podsumovanie stawek podatku

Rezam: 330000 115000 4680.00
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Adnotacje

Adnotacje

<]

o800

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnos¢

Numer rachunku bankowego 1

DODAJKOLEIY RACHUNEK

Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Dodatkowyopis 1

DODAIKOLENYOPIS

Warunki transakcji

Warunki transakdii

DODAJKOLEINA UMOWE

Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacie na fakturze

Rejestr 1
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Faktura korygujgca - fakture zaliczkowag

Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture zaliczkowa dostepne sg nastepujgce sekcje:

Dane faktury korygowanej

Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Dazne faktury korygowane]

Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Nabywca

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -

domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu

Sprzedawca
Gzy dane spresdawsy ulegly zmiania w stosunku do danych w fokturze @ Tak
korygewansi
Przed korektg
NP:

Imig i nazwiske lub nazwa:

Adras (kontynuaciak

Pa korekcie

Imie i nazwisko lub nazwa:  SUCHARY

Adres: ol STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Tlaa 1-898
RZESZOW - POLUDNIE

Adres (kontynuacjak
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. Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegdty faktury

o Zamowienie - informacje o zamdwionych towarach lub ustugach przed i po korekcie.
Liczba zamowien przed korekta musi sie rownac ilosci zamowien po korekcie.

Zamdwienie

Zamowienie przed korekta

Zaméwienie po korekcie

Kwotanaleznosciogstem: 500,00 PLN

Podsumovanie stawek podatku

Aby doda¢ nowe lub kolejne zamowienie na fakturze nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj nowe
zamowienie] lub odpowiednio [Dodaj kolejne zamodwienie] i uzupetni¢ dane nowego
zamowienia.

Dodaj kolejne zaméwienie X

Nazws tawir b ushug

Dodatkowe dane v ~

G

Kazde dodane zamoéwienie na fakturze uzytownik moze edytowac lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegétéw wybranego zamdwienia.
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Zaméwienie

Cayche

Zaméwienie praed korekty

syl L

Zaméwienie po korekcie

Podsumowanie stawek podatku

Adnotacje

Adnotacje

500

wazzz

Raze: avez

Ptatnos¢

Informacja o phatnosc

Chsss dodad terminopis hatnodis

Forma patnodc

(Cay chessz dadaé numer raghunku bankowegs

Numer rachunku bankowego 1

Biny rumer rachunles

Ko SWIT,

e

Mechanizm podielons] patnosd

]

<]

]

Pracaduramariy

Towary u

WRISENUM

DODAJKOLEINY RACHUNEK.

. Dodatkowe informacije

Dodatkowe informacje

Cayonees

Dodatkowy opis 1

DODAIKOLENYOPIS

DoDAIKOLEIN

v usuR

DODAI KDLEINE ZAMOW

v usuR

Kwotanaleznoiciogétem: 500,00 PLN

B 50000
0.7 30000
2w

2K A

2
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o Warunki transakcji

Warunki transakdii

. Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

Faktura korygujgca - fakture rozliczeniowag

Na formularzu nowej faktury korygujacej fakture rozliczeniowa dostepne sg nastepujgce sekcje:

. Dane faktury korygowanej

. Dane identyfikacyjne faktury korygowanej

<

Nowa e-Faktura

Dane faktury korygowanej

Dane identyfikacyjne faktury kor

. Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Nabywca
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Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -
domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu

Sprzedawca

Czy dane sprzedawcy uleghy zmianie w stosunku do danych w fakturze
kerygowans:

Przed korektq

NIF:

Imie | nazwiske lub nazwa:

Adres:

Adres (kentynuacja):

Kra

Po korekcie

NIP:

Imie | nazwiske lub nazwa:

Adres:

Adres (kontynuacja):

@ Tok Nie

POLSKA -

SUCHARY

al STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO Tlaa T-g288
RZESZOW - POLUDNIE

POLSKA -

Szczegoty faktury - informacje dotyczace numeru faktury, dacie wystawinia itp.

Szczegoty faktury

Numery wezesniejszych faktur zaliczkowych

Faktura zaliczkows 1

Pozycje na fakturze - informacje o zaméwionych towarach lub ustugach przed i po
korekcie. Liczba pozycji przed korektg musi sie rownac ilosci pozycji po korekcie.

ssiem: 400,00 PLN
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Aby wprowadzi¢ nowa lub kolejng pozycje na fakturze nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj nowa
pozycje] lub odpowiednio [Dodaj kolejng pozycje] i uzupetnié dane nowej pozyciji.

Dodaj kolejna pozycje x

Nazws towarulubustug

Dodatkowe dane

Kazda dodana pozycje na fakturze uzytownik moze edytowac lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szczegdtédw wybranej pozyciji.

Pozycie nafakturze

Fozyce proed korekta

Pozycje pokorekcie

Kwota nalenosciogstem: 400,00 PLN

Podsumowanie stawek podatku

Razem 2892 14108 20000

. Adnotacje

Adnotacje
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. Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosé

. Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Dodatkowy opis 1

. Warunki transakecji

Warunki transakeji

Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Rejestr 1

Faktura korygujgca - korekta zbiorcza

Na formularzu nowej faktury korygujacej - korekta zbiorcza dostepne sg nastepujgce sekcje:
. Dane faktury korygowanej

o Dane identyfikacyjne faktury korygowanej
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<

Nowa e-Faktura

Dane faktury kerygowane]

DODAI SEKCIEDANE IDENTYFIRACYINE

Nabywca - dane nabywcy faktury przed i po korekcie (jezeli ulegty zmianie)

Nabywca

Przed korekta

Pokorekeie

Sprzedawca - dane sprzedawcy faktury przed i po korekcie( jezeli ulegtu zmianie) -
domyslnie uzupetnione danymi uzytkownika zalogowanego do systemu

Sprzedawca

Gzy dane sprzedowey ulagly zmionis w stosunku do danych w fokturza
korygowanej

Przed korektg

NIP:

Imiie i nazwisko lub noazwe:

Adres:

adres (kontynuacjak

Po korekcie

HIP:

Imiie i nazwisko Ik noazwe:

Adres:

adres (kontynuacjak

® Tak Nie

POLSKA -

SUCHARY

al. STAROPOLSKIE PRZYPRAWY DO llaa I-229
RZESZOW - POLUDNIE

POLSKA -

Szczegoty faktury - informacje dotyczgce numeru faktury, dacie wystawinia itp.
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Szczegoty faktury

. Rabat - wartos¢ udzielonego rabatu

Rabat

Wysokosé rabatu ogstem: 324,00 PLN
Towaryi ustugi

Podsumowanie stawek podatku

22600

Aby wprowadzi¢ nowy lub kolejny rabat na fakturze nalezy wybraé przycisk [Dodaj nowy rabat]
lub odpowiednio [Dodaj kolejny rabat] i uzupetni¢ dane nowego rabatu.

Dodaj kolejny rabat *

Kazdy dodany rabat na fakturze uzytownik moze edytowac lub usungé poprzez wybranie
przycisku [Usun], [Edytuj] dostepnych po rozwinieciu szegétéw wybranego rabatu.

Rabat

Wysokosé rabatu ogotem: 324,00 PLN

Towary i ustugi - uzytkownik okrsla czy rabat dotyczy wszystkich towaréw i ustug na rzecz

dango nabywcy w danym okresie. W przypadku gdy rabat nie dotyczy wszystkich towardw i
ustug, uzytkownik musi uzupetnic liste pozycji na fakturze ktérych dotyczy rabat - przycisk
[Dodaj nowa pozycje]. Dodane towary i ustugi uzytkownik moze edytowac i usuwag.
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Rabat

Towary i ustugi

Podsumowanie stawek podatku

Adnotacje

Adnotacje

Ptatnosci - informacja o ewentualnych dokonanych ptatnosciach za fakture

Ptatnosc¢

et 24 paaths

Froceduramarzy

Informacjs o platnosc

Chees2 doda termini opis phatnosc

Numer rachunku bankowego 1

Beiny numer rachunla

Ko SWIFT:

N

Brakaapity
Brac
® T N

DODAJKOLENY RACHUNER

Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Caycnces

Dodatkowyopis 1

Rodzsjinformac]

Trest informac]

DODAIKOLENYOPIS

Warunki transakcji

Razem:

20000

20000

30000

DODAIKOLEINY RABAT

ovrus usuR

Wysskose rabatu ogstem: 324,00 PLN
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Warunki transakci

o Pozostate informacje na fakturze

Pozostate informacje na fakturze

Podsumowanie danych wprowadzonej faktury

Po kliknieciu [Dalej] na formularzu nowej faktury system przenosi uzytkownika do okna z
podsumowaniem wprowadznych danych. Dane jakie sg prezentowane na podsumowaniu to:

. Rodzaj faktury,

. Sprzedawca,

e NIP,

. Nabywca,

. Typ identyfikatora,

. Kolejny numer faktury,

. Status,

. Data wystawienia, z zastrzezeniem art. 106na ust. 1 ustawy,
. Wartos¢ netto,

o Kwota podatku,

J Wartos¢ brutto,

. Zamowienie / Pozycje / Rabat - w zaleznosci od rodzaju wprowadzonej faktury,
. Podumowanie stawek podatku,

o Przyciski [Autoryzuj] i [Autoryzuj i wyslij].
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Nowa e-Faktura

Np
0362470220

Fv22s

21012005

pozycje na fakturze

n ! 100 100 2
Podsumowanie stawek podatku

100 2 25} 2
Razem: 100 0z 2

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj] system tworzy dyspozycje takiej faktury, ktéra przyjmuje status
Gotowa do wystania.

Po wybraniu przycisku [Autoryzuj i wyslij], system wysyta fakture do systemu KSeF - dyspozycja
na liscie dyspozycji ma status Dodana.
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Import e-Faktury

Uzytkownik ma mozliwos¢ importu faktury. Stuzy do tego przycisk [Wczytaj fakture], ktéry jest
dostepny po nacisnieciu przycisku [Wystaw fakture].

e-Faktura (KSeF) Wprowadzfakiure

Fekturo spresdaiana 22 1,00 s 12300
o] 21012005 Foitura zokupona Fuass 100 5 123800
Fotura spressazie 22 100 2 1230

(] 08012028 Foitura 20kupowa L 100 2n 123000

Fuo0) 100 7n 12300

Wymagany format pliku do importu to XML.

< %

Import faktury

Po wczytaniu poprawnego pliku, pojawia sie okno z podsumowaniem z danymi faktury, gdzie
uzytkownik moze wystac¢ fakture do KSeF lub tylko zautoryzowac, wtedy wczytana fv trafia na
liste dyspozycji faktury w statusie Gotowy do wystania.

strnezsien: 324, 00PLN
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